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CORRESPONDENCIA ()

A solucdo eficaz para a gestdo de todo o processo de

correspondéncia da Autarquia.

Através desta aplicacdo, o utilizador vai poder registar todos os movimentos de entrada, saida e circulacdo de corres-
pondéncia dentro da Entidade. A funcionalidade da Digitalizagdo de Documentos permite a digitalizacdo e arquivo
de toda a correspondéncia recebida (cartas, oficios, facturas, etc.) para uma consulta futura dos documentos origi-
nais recebidos.

Com o esta aplicagdo consegue efetuar

> Gestao de todo o processo de correspondéncia (envio, recepgao, circulagao interna);

> Consulta de registos por entidade ou qualquer campo de registo;

> Informagao parametrizada por tabelas de entidades, classificagao, processos, palavra-chave, etc.;
> Digitalizagdo: Anexac¢ao do documento do qual se deu entrada/saida;

> Listagens diversas.
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